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flriet bi c6ng nghiQp - CTCP;

Cdn c{r NShi guyet sA

tri.T6ng c6ng ty Mdy vd Thi'

EOc l6p - Tu do - Hanh phtic

56: 4{0lqo-MIE-HEQr Hd Nr.i, ngdy O*thdn7 f ndm 2022

QUYET DINH,
VO viQc ban hinh Quy chO lim viQc

t4i D4i hQi il6ng c6 tl6ng thudng ni6n nIm 2022
TOng cdng ty Mr[y vn Thi6t bi c6ng nghiQp - CTCP

roNG co*c ry Jl^"ilff $Yti#ic NGHIE*-crcp
Cdn c* LuQt Doanh nghiQp ndm 2020;

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

nghiQp - CTCP vi thay aAi n\i dung liAn quan
cii darg Mi Nghi qryiit tA t O.N?-M\E-HDQT

rICH.ll

Cdn c* Diiu te fO ch{rc vd hoqt d/ng ngtry 21/6/2021 cila Tiing c6ng ty Mdy vtr

d6ng c6 ddng thudng niAn ndm 2022 ;

Cdn cth NShi Quy€t tA tO\N}-MIE-HDQT ngdy 06/4/2022 cila HQi d6ng
ty Mdy i€t bi c6ng CTCP vi thay dAi m\t s6 n\i dung li

04/N8-MIE-HEQT ngdy 24/3/2022 cila H\i ddng
iit bi c6ng nghiQp - CTCP v€ K€ hoqch t6 ch*c

vd Th ns(i€P - 
,

d6ng c6ui chthc Dqi hli d6ng tqi Nghi quyat tA OltNg-MIE-
HDQT nsdy 24/3/2022;

Cdn c* NShi Quyiit tA tO\N}-MIE-HDQT ngdy 05/5/2022 cila Hpi d6ng quan

triT6ng.c6ng
quon d€n K€

tri,f1ng
d€n K€

Noi nhfn:
- Nhu Di6u 2;

- HDQT, TGD, BKS;
- BTC DFIDCD;
- Luu: VT, TCNS.

hoqch

c6n7 ty Mdy vd Thidt bi c6ng
hosch tii ch*c Dqi h1i ding

ngdy 06/4/2022;

, Cdn 9* l6ng vdn s6 2417/BCT-.CN ngdy 09/5/2022 cila B0 C6ng Thr,rong vi vi€c
thiing nhiit tA ch*c Dqi h\i ding ,ti ddng thadng niAn ndm 2022 cila T6ng c6ng ty
Mdy vd Thi€t bi c6ng nghiQp - CTCP,

QUYET E!NH:

Diiju 1. Ban hdnh kdm theo Quyiit dlnh ndy Quy chtS ldm viQc t4i E4i h6i cl6ng
c6 d6ng thudng ni€n ndm 2022 cria T6ng cdng ty M6y vd Thitit bi c6ng nghiQp -

CTCP.

Didu 2. Quyiit dinh ndy c6 hiQu lpc kti tu ngdy k;i.

C6c thdnh vi6n Ban Td chric D4i hQi, c6c thdnh viOn li6n quan vd c6c c6 d6ng
tham dU hqp Dai hQi d6ng cO d6ng thudng ni€n ndm 2022 cria T6ng c6ng ty M5y vd
fhi6t b! c6ng nghiQp - CTCP chiu tr6ch nhiQm thi hdnh Quytit clinh ndy.
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= p0 cONc THIIoNG
TONG CONG TY MAY&TBCN-CTCP

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DQc l$p - Ts do - Hanh phric

QUY CHE LAM VIPC
T4i D4i h6i tl6ng cO a6ng thulng ni6n nim 2022

cfra T6ng cdng ty.Y,[V vnfhi5t bi c6ng nghiQp - CTCJ
(Ban hdnh kdm theo Quy€t'dinh sAlAgo-Utn-HDQT ngdy ?hOtzOZz)

CHTIONG I
QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Quy ilinh chung

Quy ch6 ndy quy dinh quyen, nghia vg cira cO d6ng, dai diQn c6 d6ng; tr6ch
nhiQm cria c6c chu th6 khi tham gia Dpi hQi ddng c6 d6ng; cSch thric th6o 1u4n tpi
Dai hQi ct6ng cO d6ng thudng ni6n n6m 2022 cria T6ng c6ng ty M5y vd Thiet bi
cdng nghiQp - CTCP (sau d6y ggi tet ld "D4i hQi") nhem d6m b6o Dai hQi dat ktit
qua.

Di6u 2. Mgc tlich

Quy chti niy nhim mpc dich dAm b6o cho D4i hQi duqc ti6n hdnh dring trinh
tg vd thu tgc theo quy dinh cua ph6p luqt; cl6m b6o cho Eai hQi dugc ti6n hdnh
trong trf,t ty, an toin, ihing thdi gian chuong trinh nghf sg ctra Dai hQi; d6m b6o

1 , A -^cho c6c c6 ddng thgc thi c6c quy6n vd lgi ich hqp ph6p cua minh mQt c6ch ddn
cht, binh deng vd dodn k6t, phan 6nh dugc mong mu6n cria da sd ngudi tham du vi
quyCn lgi cria 

"6 
d6ng vd d6p ring nhu cAu ph6t triiSn bi,n vtng cria T6ng c6ng ty.

Didu 3. CO d6ng vd c6c chtr th6 tham gia Dpi hQi c6 trdch nhiQm thgc hiQn c5c
quy dinh tpi Quy chti ndy.

CHUONG II
TO CHTIC DAI HQI

Di6u 4. Chuong trinh nghi sg

1. Chuong trinh ngh! sg cta Epi hQi duqc gui tru6c cho c6c cO d6ng kdm theo
Th6ng b6o mdi hgp.

2. C6 d6ng hoflc nh6m cO d6ng so hiru tir 05% t6ng sti cO phin ph6 th6ng tro
tOn c6 quyiin kiOn nghf v6n d6 dua vdo chuong trinh hgp Dai hQi. Ki6n nghf phii
,J
bdng v6n bin vd clugc gui d6n TOng cdng ty it nh6t n6m (05) ngey ldm viQc tru6c
ngdt khai m4c Dai hQi(cu th6 li trudc 16h gid ngey 201612022). Ki6n nghi phdi

ghi rO' t6n c6 d6ng, s6 lugng ttng lopi cO phAn tru.6 d6ng, md sd cO d6.rg, v6n dA

kiOn nghi dua vho chuong trinh hgp.

HQi d6ng quin tr! Tdng c6ng ty triQu tap Dai hQi ddng cO d6rg c6 quydn ch6p

nhpn vd dua c6c ki6n ngh[ ndy vdo dq ki6n chuong trinh vi n6i dung cuQc hgp, trtr

\
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trudng hqp kiisn ngh! ttuqc giri <l6n kh6ng dirng thoi h4n ho{c hgrg dir, kh6ng
dirng 

"9i 
ar"g ho{c v6n dO kltin nghi kh6ng thuQc th6m quy6t quy6t dfnh cua E4i

hQi d6ng cO d6ng.

3. Chuong trinh vi nQi dung Dai hQi ph6i dugc Eai hQi d6ng c6 d6.tg th6ng
qua ngay trong phi6n khai m4c Eai hQi.

Ei6u 5. Doin Chri tich

Di6u henh Dpi hQi ld Dodn Chti tfch, g6m c6 Chu tlch HQi ddng qu6n tri T6ng
cdng ty vd c6c thdnh vi6n do Ban Td chfc Eai hQi gi6i thiQu vd dugc DAi hQi bi6u
quyOt t6n thdnh. Chfi tich ld ngudi chu tri Dai hQi (Chir tga). Eodn Chri tich ldm
viQc theo nguyOn t6c tap trung ddn cht vd phu hcr,p v6i c6c quy dinh ctra ph6p luAt.

Dodn Chu tich c6 tr6ch nhiQm:

1. Di6u khi6n Eai hQi theo dring nQi dung chuong trinh nghi sr,r, c6c quy ch6,
thC 19 dE dusc Eai hQi th6ng qua.

2. Hu6ng d6n Dai hQi th6o luQn, l6V !,ki6n bi6u quy6t chc vdn dA nim trong
nQi dung chuong trinh nghi sg ctra Dpi hQi vd c6c vdn dO c6 1i6n quan trong su6t
qu6 trinh Dei hQi.

3. C6 quy6n hodn Dai hQi khi de c6 du s6 ngudi dlng ky dU hgp theo quy
dinh d6n m6t thdi cti6m kh6c ho{c thay d6i tlia tli6m hgp trong trudng hqp c6
ngudi tham dU hqp c6 hdnh vi c6n tr6, gdy r6i tr4t tu, c6 nguy co ldm cho cuQc hgp
kh6ng dugc ti6n hdnh m6t c6ch c6ng bing vd hgp ph6p.

4.Trhtdi nhfing vdn dA do Eqi h6i y6u cAu hoflc chi ttlnh ngudi tr6 ldi.

5. Giei quytit cilc vdn dC ph6t sinh (ntiu c6) trong qu6 trinh di6n ra Eai hQi.

Di6u 6. Thu kf Dai hQi

1. Gifp viQc cho Dodn Chu tich vd D4i hQi le Thu kf Eai hQi. Thu k1f Dai hQi
do Chu toa gi6i thiQu.

2. Thu k;i c6 nhiQm vp:

a) Ghi chdp diy dtr vi trung thuc c6c nQi dung cua E4i hQi.

. b) H5 trq Dodn Cht tich c6ng b6 c6c vdn kiQn, ki5t lupn hodc th6ng b6o gui
d6n c6c c6 d6ng khi dugc y6u cAu.

c) Chiu tr6ch nhiQm trudc Chtr tga Dai hQi vd E4i hQi d6ng cO d6.rg vA nhi6m
vp cira qirhi ghi ch6p clAy dr), trung thyc todn b0 nQi dung die;bi6n tai Dai h6i vd
nhirng v6n de Oa dugc c6c c6 cl6ng th6ng qua kti ctt cdc v5n dC con b6o luu t4i Dai
hQi;1i6p nhfln phitiu *6rg g6p y ki6n ctra .6. 16 ddng; soan th6o Bi6n bin vi Nghi
quy6t Eai hQi cl6ng c6 d6ng.

Di6u 7. Ban ki6m tra tu cfch cO OOng

Ban Ki6m tra tu cdchcd d6ng gdm 03 ngudi do Ban T6 chric Dai hQi cir ra vd
c6 tr6ch nhiQm:

1. Gifrp chri tqa Dfl hQi ki6m tra cilc rli6u kicn ae ticn hdnh Eai hQi;



2. Ki6m tra tu c6ch cfia c6 d6ng ho{c dai dign iry quyAn dtin dU hqp;

3. Ph6t phi6u bi6u quytit vd phitiu bAu ctr cho c6 d6ng trong danh s6ch dy hgp
tru6c gid khai m?c;

4. Btro c6o tru6c Dpi hQi vd chiu tr6ch nhiQm vC ttit qui ki6m tra tu cSch c6

d6ng dg Dpi h6i tru6c khi Dai hQi chinh thftc ttugc ti6n hinh.

Didu 8. Ban ki6m phi5u

.Ban ki6m phi€u do Ban TO chfc Dai hOi gi6i thiQu vi dugc Dai hOi bi6u
qryi5t t6n thinh. Ban ki6m phi6u c6 nhiQm vq:

1. Gi6m s6t vi€c bi€u quytit cira c6c cd d6ng ho{c ngudi ilai diQn tham dU Dai
h0i.

2. Tdng h-o. p s6 cO phAn bi6u quy6t theo timg nQi dung vd th6ng b6o ktit qui
cho Chri tga vi Ban Thu kf.

Di6u 9. Cic quydn vh nghia vg cria cO d6ng

1. CO d6ng T6ng c6ng ty c6 quyAn trgc ti6p tham dy Dai hQi hoac ty quy6n

bing Gi6y iry quyAn (theo mdu do Ban T6 chr?c Dai hQi quy dinh) cho 01 ngudi ctpi

dien tham dg vd ph6t bi6u f kitin il6ng g6p, bii5u q,rytit c6c v6n d6 trong nQi dung
chuong trinh Eai hQi. M6i cO cl6ng ho{c dai diQn cho c6c 

"ti 
d6ng klri di5n tham dg

Dai hQi cAn phii mang theo gi6y to g6m CMND/CCCD, Th6ng b5o mdi hgp, Gi6y
uy quydn tham dU Dai hQi nQp cho Ban ki6m tra tu cdch c6 ddng vd s€ dugc nhan
phiiSu bi6u quytit vi tham gia bi6u quytit.

CO d6ng, dai dien 
"6 

d6ng tdi dU Dai hQi mu6n, dugc d[ng kf vd sau d6 c6
I ' .l A.

quy6n bi6u quy0t tai Dai hQi ngay sau khi ddng ky. Chtr tga D4i hQi kh6ng c6 trSch
nhiQm dirng Dai hQi di5 cho cO d6ng d[ng ky vd hiqu lUc ctra c6c dqt biCu quytlt d5
ti6n hdnh sE kh6ng bi enh huong.

2. C6 d6ng dugc Ban T6 chirc Dai hQi th6ng b6o c6ng khai th6ng tin v6
Chuong trinh Eai hQi d6ng rO d6r,g, dugc ph6t tei liOu li6n quan d6n nQi dung Dpi
hQi vd c6 tr6ch nhi6m:

a) Tudn thu Quy ch6 lem viQc tpi Dpi hQi.

b) Phai hodn thdnh c6c thir tpc ddng ky tham dg Dpi hQi vdi Ban T6 chuc.

c) Bi€u quy6t cdc vdnde tai Dai hQi.

d) ChAp hanh sy di€u khi€n cria Chir tqa Dai hQi.

CHTIONG III
THAo LUAN, BIEU QUYET, BIEN nAN DAI HQI

Didu 10. Thfro lu4n t4i Dai hQi

Khi th6o ludn c6c v6n d6 trong chuong trinh Dai hQi, cO d6ng cAn tudn thri c6c
quy dinh sau ddy:

N
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l. Nguy6n tdc: CO d6ng tham dU Eai hQi khi mu6n ph6t bi6u f kitin thAo lufn
ph6i duoc sp tl6ng j ctra Chri tga ch6p thupn cho ph6t bi6u.

2. Chch thric ph6t bi6u: C6 il6ng phdt bi6u ngin ggn vd t4p trung vdo dring
nhirng n6i dung trgng tdm cAn trao d6i, phu hqp v6i nQi dung chuong trinh nghi sp
cira Eai hQi de dugc th6ng qua di5 dim b6o Dai hQi dugc tii5n hnnh dting nhu
cfucrne trinh nghi sg cl6 th6ng qua, nQi dung khdng b! vi ph4m ph6p luat, li6n quan
di5n v6n dO c6 nhdn ho{c vucr,t qu6 quyAn hpn doanh nghiQp.

3. Cht tga sE sap xi5p cho c6 tl6ng ph6t bi6u theo thf tg d[ng ky, <l6ng thoi
giAi d6p cdc thlc m6c cria cO dOng. Cac y ki5n d6ng g6p hopc ch6t vdn sE dugc tQp

hgp ctng hic vd dugc gi6i d6p theo tuAn tg vd chi dugc. tham gia d6ng. g6p y kitin
trong phdn th6o lufn ctra Dpi hdi. Truong hqp nhi6u cO d6ng c6 1i ki6n trirng l{p
v6i nhau thi Eodn Chu tich sE chgn 19c vd tr6 ldi chung cho t6t ch cdc c6 d6ng. Sau
khi kh6ng,.dn y ki6n ph6t bi6u cira c6c c6 ddng, Chtr tga sE tAn lugt tr6 loi f ki6n
cua tirng c6 d6ng ho{c chi itinh ngudi c6 tr6ch nhiQm tri ldi cdc y ki6n ndy.

Didu 11. Bi6u quy5t tai D4i hQi

1. Nguy6n tdc bi6u quytit:

- f6t ch cfuc v6n dO trong chuong trinh nghi sy ctra Epi hQi dAu dugc th6ng
qua birg,c6ch l6y 1i kiCn bi6u quytit ctra tdt ch cdc c6 d6.,g bing phitiu bieu quyi51

theo s6 c6 phdn so hfru vd cl4i diQn.

- M6i cO dOng dugc cdp 01 phiOu bi6u quy6t mdu vdng trong d6 ghi t6n c6
tt6ng/dai diqn ttuqc uy quy6n, rO c6 phdn c6 quy6n bi6u quytit (so hiru vd try

.\ r , ;. -^quy6n) cta c6 tl6ng vd c6 cl6ng ddu cria T6ng c6ng ty M6y vd Thi6t bi c6ng nghiQp
- CTCP d g6c tr6i phia tr6n.

2. ThC lQ bi6u quytit: Bi6u quy6t bing phitlu bi6u quy6t.

- Dugc thpc hiQn OOi vOi c6c nQi dung:

2.1) Th6ng qua chuong trinh ngh! sp;

2.2)Thttng qua Quy chi5 lim viQc cria Dai hQi;

2.3) Th6ng qua nhdn sy Dodn chtr tich;

2.4) Thu kf dai hOi;

2.5) Ban ki6m phi6u;

2.6) Th6ng qua B6o c6o hopt dQng cta HQi d6ng quin tri ndm 2021, k6 ho4ch
ndm2022.

2.7) Th6ng qua 86o c5o c6ng bt5 tinh hinh quin tri tpi Tdng cdng ty n6m
2021, k6 hopch ndm2022.

2.8) Th6ng qua 86o c6o ho4t dQng ctra Ban Ki6m so6t ndm 2021, k6 hopch
ndm2022.

2.9) Th6ng qua Td trinh re b6o c6o ktlt quA sin xu6t kinh doanh ndm202l,l<6
hoqch s6n xu6t kinh doanh ndm2022.



2.10) Th6ng qua To trinh vC 86o c6o tii chfnh C6ng ty Mq vd Hgp nh6t nam
2021; phuong 6n phdn pfrOi tqi nhufln C6ng ty Me ndm202lvd k6 hopch phdn ph6i
lcyi nhu6n ndm2022.

2.lI) Th6ng qua Td trinh v€ viQc lga chgn don vi ki6m to6n b6o c5o tdi chfnh
ndm 2022.

2.12) Th6ng qua Td trinh ,A 86o c5o tidn luong, thu lao thUc hiQn ndm 2021
ctra H6i ddng quAn tri, Ban ki6m so6t, T6ng giSm d6c vd nguoi quin lli khSc vd I(6
hopch tiAn luong, thtr lao ndm 2022 cria HQi rt6ng quin tr!, Ban ki6m so6t.

2.13) Thdng qua Bi6n b6n vd Nghi quyi5t Eai hQi vi c6c v6n dO kh6c dusc
Chri tea dO nghf.

- Cic cO d6ng tham dg Dai hQi biCu quyiSt bing c6ch gio phitiu bi6u quyOt th6
hiQn y ki(ln ctra minh ve v6n dA d6, khi dugc Chir tga h6i y ki6n: t6n thdnh hay
kh6ng t6n thdnh, kh6ng c6 y ki6n; nhfrng cO d6ng khdng gio phi6u bi6u quytit dugc
xem nhu kh6ng c6 y kitin v6 v6n dO cAn bi6u quy6t.

- Cdc v6n dO bi6u quyi5t bing phiiSu bi6u quyiSt dugc thdng qua khi dgt t'j lQ it
nh6t S l% tdng sO cO phdn bi6u quytit ctra tdt cd 

"6 
d6ng c6 mft tryc titip ho{c

th6ng qua d4i diQn dugc uy qrydn c6 m{t tai Dai hQi.

Di6u 12. Bi0n bin vir Nghi quyiit Eai hQi

C6c nQi dung tai Dai hQi phei dugc Thu ky Dai hQi ghi vdo Bi6n b6n Dpi h6i.

Bi6n bin vd Nghi qrryiSt Eai hQi d6ng cO d6ng phii lap xong vd th6ng qua
tru6c lfti b6 mpc cuQc hgp.

. CHITONG IV
EIEU KHOAN THI HANH

Didu 13. Quy chi5 ndy g6m c6 13 Di6u do TOng c6ng ty M6y vd Thitit bi
nghiQp - CTCP ban hdnh tu6n thtr cic quy illnh ph6p luat. "d

C5c cO d6ng, thdnh vi6n Ban T6 chirc phi€n hgp Epi hQi ddng cO d6ng thuong
ni6n n[m 2022 cria T6ng c6ng ty M6y vd Thitit bi c6ng nghiQp - CTCP chiu trdch
nhiQm thi henh.
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